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Microsoft 365, 5분이면 시작할 수 있어요!

Outlook
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내 파일을 어디서나
여는 개인 클라우드
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워드·엑셀·파워포인트
설치파일 제공

Teams
화상회의와
협업 메신저

시작 전 준비물 — 딱 하나, 그룹웨어(UWIN) 아이디와 비밀번호만 있으면 됩니다. 입사할 때 받으신 그 계정이에요. 비밀번호를
모르시면 마지막 장의 문의처로 연락 주세요. 

1 그룹웨어에서 O365 찾기
uwin.ulsan.ac.kr  에 로그인한 뒤, 메인 화면의 My Link 목록에서 O365를 클릭하세요.

TIP  My Link 목록에 O365가 바로 안 보이면, 목록 위 검색창에 "O365"라고 쳐보세요.

팀즈 · Office · OneDrive · 학교 이메일까지 — 교직원이라면 누구나 무료로 쓸 수 있습니다.
아래 7단계만 따라오세요. 어렵지 않아요!
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2 울산대학교 클라우드 로그인
울산대학교 클라우드 페이지가 열리면, 그룹웨어와 같은 UWIN 아이디/비밀번호로 로그인합니다.

TIP  새 비밀번호를 만드는 게 아니라, 쓰던 그룹웨어 계정 그대로입니다.

3 Microsoft 365 아이콘 클릭
로그인하면 Google Workspace와 Microsoft 365 아이콘이 보여요. 오른쪽의 Microsoft 365를 클릭하세요.
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4 약관 동의하기
계정 생성 화면이 나오면 [필수] 체크박스 2개 (서비스 이용 약관, 개인정보 처리방침)에 모두 체크하고 "다음"을 누
릅니다.

5 비밀번호 만들기
Microsoft 365에서 쓸 새 비밀번호를 정하고 "Microsoft 365 계정 생성" 버튼을 누릅니다.
내 Microsoft 365 아이디는 uwins id@mail.ulsan.ac.kr  형식으로 자동으로 만들어져요.

중요  여기서 만든 비밀번호는 앞으로 계속 쓰이니 꼭 기억해 두세요! (7단계에서 바로 필요합니다)
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6 원하는 서비스 골라 쓰기
가입이 끝나고 울산대학교 클라우드 페이지에 다시 접속하면 Outlook · OneDrive · Office 아이콘이 켜져 있어
요. 필요한 것을 클릭하면 됩니다.

7 Microsoft 로그인 — 끝!
서비스를 선택하면 Microsoft 로그인 창이 나타납니다. 5단계에서 만든 비밀번호로 로그인하면 바로 사용할 수 있어
요.

축하합니다, 가입 완료!
이제 학교 이메일도, 워드·엑셀 설치도, 팀즈 회의도 모두 준비됐습니다. 스마트폰에 Outlook·Teams 앱을 설치하고 같은 계정
으로 로그인하면 이동 중에도 쓸 수 있어요.
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자주 묻는 질문

Q. 그룹웨어 비밀번호와 Microsoft 365 비밀번호가 달라요. 뭐가 맞는 거죠?
둘 다 맞아요. 그룹웨어(UWIN) 비밀번호는 2단계 클라우드 로그인에, 5단계에서 새로 만든 비밀번호는 Microsoft 서비스 로그인
에 씁니다.

Q. 비밀번호를 잊어버렸어요.
Microsoft 로그인 창의 "암호를 잊어버렸음"을 눌러 재설정하거나, 아래 문의처로 연락 주세요.

Q. Office 프로그램을 내 PC에 설치할 수 있나요?
네! 6단계 화면에서 Office 아이콘을 클릭하면 설치파일을 받을 수 있습니다.

막히는 부분이 있나요?
정보통신원 정보인프라팀이 도와드립니다 — syh7017@ulsan.ac.kr / 052-259-1744
더 자세한 안내: info.ulsan.ac.kr/info/4170
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